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व्यावसाययक सीप प्रवर्द्धन सहकारी संस्थाको आन्तररक लेखा परीक्षण प्रयिवेदन 

(Internal Audit Report for Business Skill Development Co-operative Ltd.) 
 

संस्थाको नाम: व्यावसाययक सीप प्रवर्द्धन सहकारी संस्था यि. लेखा परीक्षण अवधि:   

परीक्षण गररएको धमधत:  आन्तररक लेखा परीक्षक:  

क्र.सं. परीक्षण प्रश्नहरू / सचूकहरू  छ छैन  कैधियत/आन्तररक धिप्पणी (Remarks) 

१. संस्थागत सशुासन (Institutional Governance) 

१ सािारण सभा तोधकएको समयधभत्र (आधथिक वर्ि सधकएको ६ 

मधहनाधभत्र) सम्पन्न भएको छ? 
   

२ यनयमानुसार पैिायिस यदन नकटाई प्रत्येक मयिना सञ्चािक सयमयिको 

बैठक बस्न ेगरेको छ?   

   

३ सञ्चालक सधमधतको बैठक मधहनाको कम्तीमा एक पिक र धनयम 

अनुसार बसेको छ?  
   

४ सञ्चालक सधमधतका धनणियहरू धनणिय पुधस्तका (Minute Book) मा 

तोधकए बमोधिम सही ढङ्गल ेअधभलेख गररएका छन्? 
   

५ लेखा सुपररवेक्षण सधमधतले कानुन अनुसार प्रत्येक ३/३ मधहनामा 

प्रधतवेदन बुझाउने गरेको छ? 
   

६ सञ्चालक तथा लेखा सधमधतका सदस्यहरूल े प्रचधलत मापदण्ड 

अनुसार योग्यता र क्षमता पुरा गरेका छन्? 
   

७ सञ्चालक र कमिचारीहरू बीच एकाघर पररवार वा स्वाथिको द्वन्द्व 

(Conflict of Interest) भए/नभएको स्वघोर्णा गररएको छ? 
   

८ संस्थाको एकीकृत धवधनयम, कायिधवधि तथा नीधतहरू (कमिचारी सवेा, 

आधथिक, किाि आधद) अद्यावधिक र स्वीकृत छन्? 
   

९ सञ्चालक सधमधत तथा अन्य सधमधतका सदस्यहरूलाई धनयम धवपरीत 

कुनै भत्ता, सधुविा वा पेस्की धदइएको छ? 
   

१० सञ्चालकहरूल े संस्थाबाि धनयम धवपरीत व्यधिगत किाि धलएका 

छन्? 
   

११ सञ्चालक तथा कमिचारीहरूको व्यधिगत धववरण (KYC/Fit and 

Proper Test) अद्यावधिक छ? 
   

१२ सञ्चालक सधमधतल ेआन्तररक लेखा परीक्षण प्रधतवदेनमाधथ छलिल 

गरी सुिारका कदम चालेको छ? 
   

१३ संस्थाको व्यावसाधयक योिना (Business Plan) र दीघिकालीन सोच 

स्वीकृत भई कायािन्वयनमा छ? 
   

१४ सञ्चालक सधमधतको धनवािचन कानुन अनुसार पारदशी रूपमा सम्पन्न 

हुने गरेको छ? 
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१५ लेखा सुपररवेक्षण सधमधतलाई स्वतन्त्र रूपमा काम गने वातावरण 

उपलब्ि गराइएको छ? 
   

१६ सञ्चालक सधमधतका सदस्यहरूलाई संस्थागत सुशासन सम्बन्िी 

ताधलम प्रदान गररएको छ? 
   

   
१७ संस्थामा उिुरी सुनुवाइ तथा सुझाव व्यवस्थापनका लाधग उिुरी पेिीका 

वा छुटै्ट सयंन्त्र छ? 
   

१८ संस्थाका सूचनाहरू पारदशी रूपमा सदस्यहरूलाई प्रवाह 

(Information Disclosure) गन ेगररएको छ? 
   

१९ सञ्चालक सधमधतमा कानुन बमोधिम मधहला तथा लधक्षत वगिको 

समावेशी प्रधतधनधित्व छ? 
   

२० धवत्तीय कारोबारमा सञ्चालकहरूको अनधिकृत हस्तक्षेप वा दबाब हुने 

गरेको छ? 
   

२१ संस्थाको आन्तररक धनयन्त्रण प्रणाली (Internal Control System) 

को वाधर्िक समीक्षा हुने गरेको छ? 
   

२२ कोपोयमस प्रणािीमा समयिगि प्रयिवदेन प्रयवयि गरेको छ?    
२३ कोपोयमस प्रणािीमा यवस्ििृ प्रयिवदेन प्रयवयि गरेको छ?    
२४ सिकारी संस्थाि े आफ्नो यवयिय एवं मायसक प्रगयि प्रयिवदेन 

सावधजयनक गरेको छ? 

   

२५ सिकारी दिाध अयिकारीको कायाधियमा मायसक र चौमायसक प्रयिवदेन 

िोयकएको समयमा (कोपोयमस प्रणािीबाट/भौयिक रुपमा/) पेश गरेको 

छ? 

   

२६ सिकारी दिाध अयिकारीको कायाधियमा वायषधक प्रयिवदेन िोयकएको 

समय यसमा यभत्र पेश गरेको छ? 

   

२७ (१) बचि (२) ऋण (३) आयथधक प्रशासन (४) मानव संशािन (५) 

सदस्यिा (६) सम्पयि शुयर्द्करण यनवारण (७) यनवाधचन कायधयवयि (८) 

वायषधक सािारण सभा सञ्चािन कायधयवयि गरी कयम्िमा ८ वटा 

आन्िररक कायधयवयि ियार गरी सािारण सभाबाट स्वीकृि गरी िागू 

गररएको छ? 

   

२८ सन्दभध व्याजदर िागू गररएको छ?    
२९ ऋणमा िाग्न ेव्याजिाई मुि ऋइमा पुुँयजकृि गरी सोको आिारमा व्याज 

िगाईएको छ? 

   

३० संस्थामा रिकेो मित्वपूणध कागजाि र सम्पयि कस्को यजम्मामा रिने भन्ने 

यजम्मवेारी पररभायषि भएको छ? 

   

३१ संस्थाि ेवायषधक रुपमा यजन्सी यनररक्षण गरेको छ?    
३२ संस्थाको रणनैयिक / व्यवसाययक योजना बनेको छ?    
३३ संस्थाको बायषधक योजना बनेको छ? छ भन ेकायधन्वयन भएको छ?    
३४ STR, TTR सम्वयन्ि प्रयिवदेन यनययमि पठाउन ेगरेको छ?    
३५ सब ैकमधचारीिरुको यनययुि पत्र उनीिरुको व्ययिगि फाइिमा रिकेो 

छ/छैन? 
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३६ प्रयि कमधचारी शुर्द् ऋण िगानी २ करोड भन्दा मायथ छ/छैन?    
३७ सिकारी यशक्षा कोष सम्वयन्िि उर्द्ेश्यमा खचध गररएको छ?    
३८ गैर सदस्यसंग कारोवार भएको छ/छैन ?    
३९ सञ्चालक सधमधतले पद अनुसारको आचारसंधहता (Code of 

Conduct) पालना गरेको छ? 

   

४० कुि संचािक सयमयिको ४९ प्रयिशि भन्दा बढी संचािकिे एकै 

समयमा ऋण यिएको छ? 

   

२. सदस्य व्यवस्थापन (Member Management) 

१ सदस्य बन्नका लाधग तोधकएको योग्यता, प्रवेश शुल्क र तोधकएको 

न्यूनतम शेयर खररद गररएको छ? 
   

२ प्रत्येक सदस्यको पधहचान धववरण (KYM Form) पुरा भरी आवश्यक 

कागिात (नागररकता, िोिो ठेगाना ,सम्पकध  नं.आधद) संलग्न राधखएको 

छ? 

   

३ उच्च िोधखम वगिका सदस्यहरू (PEPs - High Risk Persons) को 

धवशेर् पधहचान र अनुगमन गररएको छ? 
   

४ एकै व्यधि/पररवार एक भन्दा बढी उस्तै प्रकृधतको सहकारीमा सदस्य 

नरहकेो स्वघोर्णा धलइएको छ? 
   

५ सदस्य दिाध यकिाब register / Member Ledger अद्यावधिक र 

सफ्िवयेरसँग मेल खान ेअवस्थामा छ? 
   

६ सदस्यको दोहोरो सदस्यता धनयन्त्रणका लाधग सहकारी क्षेत्रको  केयन्िि 

सफ्िवयेर वा अधभलेख िाँच गन ेगररएको छ? 
   

७ शेयर पँुिीको धसमा (कुनै एक सदस्यको कूल शेयर पँुिीको २०% भन्दा 

बढी नहुने) पालना गररएको छ? 
   

८ धनष्काधसत वा सदस्यता त्याग गरेका सदस्यहरूको दाधखला/खारेिी 

तोधकएको प्रधक्रया अनुसार गररएको छ? 
   

९ संस्थाको यवयनयम (Bylaws) िथा इजाजिपत्रमा िोयकएको स्वीकृि 

कायधक्षते्र (Approved Area of Operation) बायिर बसोबास वा 

कायध गने व्ययििरूिाई समेि सदस्यिा प्रदान गरेको छ? 

   

१० सिकारी ऐन, २०७४ को दफा ५० को उपदफा (२) िथा संस्थाको 

स्वीकृि ऋण नीयिमा िोयकएको न्यूनिम समयावयि (सदस्यिा कायम 

भएको कम्िीमा ६ मयिना) व्यिीि नि ुँदै यबना यििो कजाध र (सदस्यिा 

कायम भएको कम्िीमा ३ मयिना) व्यिीि नि ुँद ै यििो कजाध  नयाुँ 

सदस्यिरूिाई प्रवाि गरेको छ? 

   

११ सिकारी ऐन, २०७४ को दफा ५२ (जसिे एकि ऋणी सीमा र जोयखम 

व्यवस्थापन सम्बन्िी यनयमनकारी मापदण्डको पािना गनुधपने व्यवस्था 

गरेको छ) िथा सिकारी यवभागको यनदेयशका अनुसार प्राथयमक पूुँजी 

कोषको १५ प्रयिशि भन्दा बढी ि ने गरी एकै व्ययि पररवार वा समूििाई 

ऋण िगानी गररएको छ ? 
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१२ सिकारी संस्थािे नेपाि राष्ट्र बैंक िथा यनयमनकारी यनकायद्वारा जारी 

बचि िथा ऋण सम्बन्िी मापदण्ड (िथा सिकारी ऐन, २०७४ को दफा 

५० को व्यवस्था) यवपरीि आफ्नो प्राथयमक पूुँजीकोषको १५ गुणाभन्दा 

बढी बचि संकिन गरेको छ ? 

   

१३ मतृक सदस्यको हकवाला कायम गदाि कानुनी प्रधक्रया (नाता प्रमाधणत, 

हकवालाको मन्िरुी) पुरा गररएको छ? 
   

१४ सदस्यहरूको वगीकरण (सधक्रय/धनधष्क्रय) गरी धनयधमत धवशे्लर्ण गन े

गररएको छ? 
   

१५ सािारण सभामा सहभागी हुन तोधकएको न्यूनतम अवधि वा कारोबारको 

सीमा पुरा भएको छ? 
   

१६ संस्थामा गैर-सदस्यसँग बचत तथा किाि कारोबार गररएको छ?    
१७ सदस्यहरूलाई सहकारी धशक्षा तथा सचतेना कायिक्रम सञ्चालन 

गररएको छ? 
   

१८ सदस्यको धिताि भएको शयेर रकम तोधकएको धनयम अनुसार भिुानी 

धदइएको छ? 
   

१९ शेयर लाभांश धवतरण गदाि कानुनल ेतोकेको अधिकतम सीमा (१५%) 

धभत्र रही धवतरण गररएको छ? 
   

२० सदस्यहरूलाई संस्थाको धवत्तीय धस्थधत सम्बन्िी िानकारी धनयधमत 

(माधसक/त्रैमाधसक) रूपमा धदइन्छ? 
   

२१ सदस्यहरूको गुनासो सङ्कलन र िलोअप गन े registers व्यवधस्थत 

छ? 
   

२२ नयाँ सदस्य प्रवेश गराउन ेधनणिय सञ्चालक सधमधत वा अधिकार प्राप्त 

अधिकारीबाि स्वीकृत छ? 

   

२३ सिकारीका सदस्यिरूि ेयनयमानुसार पाउनुपने बचि यफिाध िथा कजाध 

िगानी सम्बन्िी सवेािरू समयमै प्राप्त गरेका छन्? 

   

२४ कमधचारीिरूिे सदस्यिरूसुँग यशि, यनष्ट्पक्ष र यमिव्ययी ढङ्गिे व्यविार 

गरेका छन्? 

   

२५ बाजार प्रयियनयििरूिे सदश्यिरुबाट बचि संकिन गदाध पारदशी, 

मयाधयदि र सिी ढङ्गिे व्यविार गरेका छन्? 

   

३. बचत व्यवस्थापन (Savings Management) 

१ संस्थामा सञ्चाधलत धवधभन्न बचत योिनाहरू धनयम/धवधनयम र 

सञ्चालक सधमधतबाि स्वीकृत छन्? 
   

२ बचत खाता खोल्दा  केवाईएम  (KYM) िारम अधनवायि रूपमा 

भराइएको छ? 
   

३ बचतमा धदइन े ब्यािदर धनयामक धनकायको सीमा (ब्यािदर 

अन्तर/Spread Rate) धभत्र छ? 
   

४ बचतमा धदइन ेब्यािको गणना सफ्िवेयरबाि स्वचाधलत र सही रूपमा 

हुने गरेको छ? 
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५ बचतको सावाँ र ब्याि भिुानी गदाि तोधकएको धनयम अनुसार आयकर 

(TDS) कट्टी गरी समयमै दाधखला गररएको छ? 
   

६ धनधित अवधि पूरा नभई मुद्दती बचत (Fixed Deposit) समय अगाव ै

भिुानी धददँा धनयम अनुसार िररवाना/ब्याि समायोिन गररएको छ? 
   

७ संस्थाको तरल सम्पधत्त (Liquidity Ratio) कुल बचतको न्यूनतम 

१५% कायम गररएको छ? 
   

८ ठुलो रकमको बचत (रु. १० लाख वा सोभन्दा बढी) को स्रोत खोिी गरी 

धनयमानुसार AML/CFT सम्बन्िी प्रधतवदेन तयार पाररएको छ? 
   

९ बचत पासबुक र सफ्िवेयर/लेखाको मौज्दात धनयधमत धभडान 

(Reconcile) गन ेगररएको छ? 
   

१० धनधष्क्रय रहकेा बचत खाताहरू (Dormant Accounts) लाई छुटै्ट 

धनयन्त्रण र अनुगमनमा राधखएको छ? 
   

११ धनधष्क्रय खाता सञ्चालन गदाि सदस्यको पुन: पधहचान र धनवदेन 

अधनवायि गररएको छ? 
   

१२ संस्थामा सविसािारण (गैर-सदस्य वा संस्थाको यनयमानुसार शेयर 

सदस्यिा प्राप्त नगरेको व्ययि) बाि बचत सङ्कलन गररएको छ? 
   

१३ कमिचारी वा बिार प्रधतधनधिहरूले सङ्कलन गरेको बचत रकम सोही 

धदन वा भोधलपल्िै संस्थाको बैंक/लेखामा दाधखला हुन्छ? 
   

१४ सङ्कलनकतािहरूको काउन्िरिाइल (Receipt Book) धनयधमत िाँच 

र धभडान गररन्छ? 
   

१५ संस्थामा कुल बचतमा कुनै एक सदस्यको बचतको अंश तोधकएको 

सीमाभन्दा (कुि प्राथयमक पुुँजी (Primary/Core Capital) को 

१०% भन्दा कम ) बढी छ? 

   

१६ बचत खाता बन्द गदाि सदस्यको धनवेदन, पासबुक समपिण र पररचयपत्र 

िाँच गररन्छ? 
   

१७ मुद्दती बचतको प्रमाणपत्र (FD Certificate) सुरधक्षत र क्रमबद्ध 

धप्रन्ि/िारी गररन्छ? 
   

१८ बचतको सुरक्षाका लाधग कुनै धस्थर वा कोर् धनयन्त्रण संयन्त्र बनाइएको 

छ? 
   

१९ बचतकतािलाई समयमै स्िेिमेन्ि वा पासबुक अद्यावधिक गरी धदन े

व्यवस्था छ? 
   

२० अनलाइन वा धडधििल बचत सङ्कलन प्रणालीको सुरक्षा परीक्षण 

(Security Audit) गररएको छ? 
   

४. किाि व्यवस्थापन (Loan Management) 

१ किाि लगानी गदाि स्वीकृत किाि नीधत तथा कायिधवधिको पूणि पालना 

गररएको छ? 
   

२ किाि आवदेन प्राप्त भएपधछ किाि धवशे्लर्ण (Credit Appraisal) र 

सदस्यको ऋण भिुानी क्षमता (Repayment Capacity) धवशे्लर्ण 

गररएको छ? 
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३ किाि सूचना  केन्ि (CIC) बाि सदस्यको किाि धववरण र धितो िाचँ 

(Credit Check) गररएको छ? 
   

४ धितो मूल्यांकन प्रधक्रया स्वीकृत धितो मूल्याङ्कनकताि (Valuator) वा 

तोधकएको सधमधतबाि यथाथिपुरक रूपमा गररएको छ? 
   

५ धितो रहकेो घर/िग्गाको रोक्का पत्र (Mortgage Deed) मालपोत 

कायािलयबाि कानुनी रूपमा सम्पन्न गरी सक्कल कागिात सुरधक्षत 

राधखएको छ? 

   

६ यििो कजाध िगानी गदाध यििो मुलयांकन कायधयवयिको अयिमा रिी 

िगानी गररएको छ? 

   

७ किाि सीमा (एक सदस्यलाई कूल प्राथधमक पँुिीको १५% भन्दा बढी 

लगानी नगन)े पालना गररएको छ? 
   

८ सञ्चालक, लेखा सधमधत, वा कमिचारीहरूलाई धवशेर् सधुविा वा सीमा 

नाघेर किाि प्रवाह गररएको छ? 
   

९ किाि स्वीकृत गदाि अधततयारी पाएको अधिकारी वा सञ्चालक 

सधमधतबाि धनयमानुसार धनणिय भएको छ? 
   

१० धितोमा रहकेो सम्पधत्त (सवारी सािन, भवन, स्िक आधद) को पयािप्त 

धबमा (Insurance) गररएको छ? 
   

११ किाि र बचतको ब्यािदर अन्तर (Interest Spread Rate) धनयामक 

धनकायले तोकेको ६% वा तोधकएको सीमाधभत्र छ? 
   

१२ किािमा कानुनले तोकेको भन्दा बढी सवेा शलु्क वा अधतररि गैरकानुनी 

शुल्क धलइएको छ? 
   

१३ किािको वगीकरण (सधक्रय, कमसल, शङ्कास्पद, र खराब किाि) 

धनयामक मापदण्ड/PEARLS अनुसार गररएको छ? 
   

१४ भाखा नाघेको किािको लाधग तोधकए बमोधिम किाि नोक्सानी व्यवस्था 

(Loan Loss Provisioning) गररएको छ? 
   

१५ भाखा नाघेको किाि असलुीका लाधग धनयधमत ताकेता, पत्रचार र कानुनी 

प्रधक्रया (धितो धललामी आधद) अगाधड बढाइएको छ? 
   

१६ किाि नवीकरण गदाि पुरानो ब्याि पँुिीकरण (Capitalize) गरी नया ँ

किाि बनाउन ेगलत अभ्यास गररएको छ? 
   

१७ धवना धितो लगानी गररएका सामूधहक वा व्यधिगत िमानत किािको 

सीमा र िोधखम धनयन्त्रण गररएको छ? 
   

१८ गैर-बैंधकङ सम्पधत्त (Non-Banking Assets) को अधभलेख र 

व्यवस्थापन तोधकए अनुसार गररएको छ? 
   

१९ किाि चिुा भएपधछ धितो िुकुवा प्रधक्रया तोधकएको समयम ैसम्पन्न 

गररएको छ? 
   

२० किािको िाइलमा आवश्यक सम्पूणि कागिातहरू (धनवदेन, आयस्रोत, 

धितो कागिात, रोक्का पत्र, तधस्बर आधद) पूणि छन्? 
   

२१ किाि तमसुक (Loan Agreement) मा तोधकएको छाप र साक्षीहरूको 

हस्ताक्षर पुरा छ? 
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२२ पुनरसंरचना वा पुनरताधलकीकरण (Restructuring/Rescheduling) 

गररएका किािहरू नीधत अनुसार छन्? 
   

२३ किाि असुलीबाि प्राप्त रकममा पधहले िजाधना/सवेा शलु्क/ब्याि र 

त्यसपधछ सावा ँधहसाव धमलान गन ेगररएको छ? 
   

२४ कमिचारी/बिार प्रधतधनधि मािि त असुल भएको सावाँ/ब्याि रकम तुरुन्तै 

प्रणालीमा प्रधवष्ट (Post) हुन्छ? 
   

२५ संस्थाको कुल सम्पधत्तमा किािको अनुपात (Loan to Asset Ratio) 

(७० देयख ८० प्रयिशि)स्वस्थ सीमाधभत्र छ? 

   

५. नगद तथा बैंक व्यवस्थापन (Cash and Bank Management) 

१ दैधनक नगदको भौधतक मौज्दात (Physical Cash Count) र खाताको 

मौज्दात बीच धनयधमत धभडान गररन्छ? 
   

२ संस्थामा नगद रातने मुतय भल्ि (Vault) र स्रङ रुमको चाबी दईु िना 

अधिकारप्राप्त अधिकारीको संयुि धनयन्त्रण (Dual Control) मा छ? 
   

३ संस्थाको नगद मौज्दात (Cash Balance) र काउन्िरको नगद सीमा 

(Cash Holding Limit) तोधकए बमोधिम छ? 
   

४ तोधकएको सीमा भन्दा बढी नगद मौज्दात भएमा तुरुन्तै बैंकमा िम्मा गन े

गररएको छ? 
   

५ काउन्िर र भल्िमा रहकेो नगदको पयािप्त धबमा (Cash in Safe र Cash 

in Transit Insurance) गररएको छ? 
   

६ नगद कारोबार गदाि नक्कली नोि पधहचान गन ेमेधसन र चेक गन ेप्रधक्रया 

पालना गररएको छ? 
   

७ बैंक खाताहरू सञ्चालक सधमधतको धनणिय र दोहोरो हस्ताक्षर (Dual 

Signature) बाि सञ्चालन भएका छन्? 
   

८ बैंक खाताहरूको मधहना मसान्तमा धनयधमत रूपमा बैंक धभडान धववरण 

(Bank Reconciliation Statement) तयार पाररन्छ? 
   

९ नगद काउन्टरमा सङ्किन भएको रकम िथा जारी गररएका रयसदिरूको 

दैयनक रूपमा सफ्टवेयर र भौचरसुँग यभडान गरी काउन्टर बन्द गन े

(Day-End Close) अभ्यास छ? 

   

१० संस्थाको नाममा सञ्चाधलत सब ैबैंक खाताहरू मुतय लेखामा सूचीकृत 

र प्रधवष्ट छन्? 
   

११ चेकबुकहरू सुरधक्षत स्थानमा राधखन्छन् र प्रयोग नभएका चेकहरूको 

अधभलेख अद्यावधिक छ? 
   

१२ पूवि-हस्ताक्षररत (Pre-signed) चेकहरू रातन ेगलत अभ्यास छ?    
१३ संस्थामा खदु्रा नगद कोर् (Petty Cash Fund) तोधकएको सीमा 

अनुसार सञ्चालन र धभडान गररएको छ? 
    

१४ नगद प्राप्त गदाि अधनवायि रूपमा आधिकाररक र क्रमबद्ध भरपाई/रधसद 

िारी गररन्छ? 
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१५ ठुलो रकमको भिुानी (रु. २५  हिार वा तोधकएको सीमाभन्दा बढी) 

अधनवायि रूपमा चेकमािि त वा धडधििल हस्तान्तरण गररएको छ? 
   

१६ काउन्िरमा नगद अभाव वा बढी (Cash Short/Excess) भएको 

अवस्थामा सोही धदन धहसाव धमलान वा छानधबन गररन्छ? 
   

१७ नगद स्थानान्तरण गदाि (Cash in Transit) सुरक्षाको उधचत प्रबन्ि 

गररएको छ? 
   

१८ धडधििल भिुानी वा क्यआूर (QR Code) मािि त आएको रकमको 

बैंक धहसाव दैधनक रूपमा धभडाउन ेगररएको छ? 

   

१९ अनाधिकृत व्यधिल ेनगद वा बैंक खाता सञ्चालन गनि पाउने िोधखम 

धनयन्त्रण गररएको छ? 

   

२० बैंक िथा यविीय संस्थासुँग गररने सम्पूणध अनिाइन/यडयजटि 

कारोबारको िायग छुटै्ट अयिकारप्राप्त अयिकारी (Authorized 

Signatory/Approver) िोयकएको छ? 

   

६. लेखा तथा धवत्तीय अधभलेख (Accounting and Financial Records) 

१ संस्थामा दोहोरो लेखा प्रणाली (Double Entry Bookkeeping 

System) को धसद्धान्त पालना गररएको छ? 
   

२ प्रयोगमा रहकेो लेखा सफ्िवेयर प्रमाधणत, सुरधक्षत र संस्थाको 

आवश्यकता अनुसार उपयुि छ? 
   

३ सफ्िवयेरमा प्रयोगकतािको पहुचँ धनयन्त्रण (User Access Control / 

Role-based Access) कायम गररएको छ? 
   

४ दैधनक भौचरहरू (Journal Vouchers) मा आवश्यक सप्रमाण 

कागिात (Supporting Documents) सलंग्न राधखएका छन्? 
   

५ भौचरहरूमा तयार गन,े िाँच गन ेर स्वीकृत गन ेअधिकारीको हस्ताक्षर 

छ? 
   

६ धवत्तीय धववरणहरू (सन्तुलन परीक्षण, आय-व्यय, वासलात) नेपाल 

धवत्तीय प्रधतवदेन मान (NFRS/NAS) वा लेखा मान अनुसार छन्? 
   

७ संस्थाले अधनवायि रूपमा PEARLS प्रणाली वा धनयामकीय अनुपात 

(Coop-PEARLS) को अनुगमन र प्रधतवेदन तयार गछि? 
   

८ पेस्की (Advances) हरूको अद्यावधिक से्रस्ता राधखएको छ र समयम ै

िर्छ्यौि (Settle) हुने गरेको छ? 
   

९ पुराना िर्छ्यौि नभएका पेस्कीहरूको छानधबन गरी असुली वा 

समायोिनको पहल गररएको छ? 
   

१० सहायक खाताहरू (Sub-Ledgers) र मुतय खाता (General 

Ledger) को मौज्दात सिै ँशतप्रधतशत मेल खान्छ? 
   

११ धदनभररका कारोबारहरूको दैधनक प्रारधम्भक र अधन्तम परीक्षण (Day-

end Closure) सही ढङ्गल ेगररन्छ? 
   

१२ सफ्िवयेरको डािा सरुधक्षत रातन दैधनक/साप्ताधहक ब्याकअप (Data 

Backup) प्रणाली छ? 
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१३ ब्याकअप डािा सरुधक्षत बाह्य स्थान (Off-site / Cloud Storage) 

मा रातने व्यवस्था छ? 
   

१४ धवत्तीय धववरणमा अप्रत्यक्ष वा बनाविी कारोबार (Fictitious 

Transactions) धनयन्त्रण गररएको छ? 
   

१५ प्राप्त हुन बाँकी ब्याि (Interest Receivable) र भिुानी धदन बाँकी 

ब्याि (Interest Payable) को सही धहसाव गररएको छ? 
   

१६ असुल हुन नसकेको अनापेधक्षत ब्यािलाई आयमा निनाई "ब्याि 

मुल्तवी खाता" (Interest Suspense Account) मा राधखएको छ? 
   

१७ पुराना भौचर तथा धवत्तीय िाइलहरू सरुधक्षत र क्रमबद्ध रूपमा भण्डारण 

(Archiving) गररएका छन्? 
   

१८ सफ्िवयेरमा पछाधडको धमधतमा गएर कारोबार सच्याउन े(Backdated 

Entry) सुधविा रोधकएको छ? 
   

१९ कारोबार सच्याउन परेमा (Reversal Entry) अधिकारप्राप्त 

अधिकारीको स्वीकृधत र स्पष्ट कारण खलुाई भौचर बनाइन्छ? 
   

२० चालु खचि र पँुिीगत खचिको वगीकरण (Capital vs Revenue 

Expenditure) सही छ? 
   

२१ संस्थाको धस्थर सम्पधत्त र अन्य मौज्दातको भौधतक परीक्षण (Physical 

Verification) गररन्छ? 
   

२२ संस्थाको यस्थर सम्पयि िथा यजन्सी मािसामानको व्यवयस्थि 

अयभिेख, भौयिक परीक्षण (Physical Verification) िथा 

पयिचानिाई सरि र प्रभावकारी बनाउन यजन्सी सङ्केिीकरण (Asset 

Coding System) प्रणािी िागू गरी यजन्सी श्रषे्ठानुकूि (As per 

Inventory Register) अद्यावयिक व्यवस्थापन गररएको छ? 

   

२३ यजन्सी यकिाबमा उयलियखि भौयिक सम्पयििरूको स्थिगि ऋज ु

(Physical Reconciliation) गदाध श्रषे्ठानुकूि (As per Ledger) 

कुनै सम्पयििरू मौजदुा नरिकेो, यिनायमना वा घटबढ (Discrepancy) 

भएको छ? 

   

२४ संस्थाका यविीय िथा प्रशासकीय कागजाििरूको सुरयक्षि भण्डारण एव ं

वैज्ञायनक अयभिेखीकरण गरर िुरुन्ि उपिब्ि ि ने गरी अयभिेख 

व्यवस्थापन प्रणािी (Document Management System) 

प्रभावकारी रूपमा सञ्चािनमा रिकेो छ? 

   

२५ यनणधय पुयस्िकाको परीक्षण गदाध पाना नम्बर (Page Number) 

निेयखएको, केरमेट गररएको स्थानमा प्रमायणि/िस्िाक्षर नगररएको र 

पाना च्यायिएको/िटाइएको छ? 

   

२६ सिकारी संस्थाको वायषधक सािारणसभा भएको यमयिि े१५ यदन यभत्र 

सम्बयन्िि यनयामक यनकायमा वायषधक सािारणसभाको प्रयिवदेन पेश 

गररएको छ? 
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२७ सिकारी ऐन, २०७४ को दफा ३९ (१) बमोयजम संस्थािे आयथधक वषध 

समाप्त भएको यमयििे ६ मयिनायभत्र वायषधक सािारण सभा (AGM) 

सम्पन्न गरेको छ? 

   

२८ बाह्य लेखा परीक्षक (External Auditor) को धनयधुि सािारण 

सभाबाि स्वीकृधत बमोधिम भएको छ? 
   

२९ लेखा सम्बन्िी अधभलेखहरू कानुनले तोकेको अवधि (कम्तीमा ६ दधेख 

१० वर्ि) सम्म सरुधक्षत रातने व्यवस्था छ? 
   

३० धवत्तीय धववरणहरू समयम ै तयार गरी सम्बधन्ित धनकायमा पठाउन े

गररएको छ? 
   

३१ 
संस्थाल ेधवज्ञापन (Advertising) बापिको भिुानीमा आयकर ऐन, 

२०५८ को दफा ८८(सेवा शलुक बापि िाग्न ेकर १५%) अनुसार िाग्ने 

करको व्यवस्था गरर आन्िररक राजस्व यवभागको कायाधिय IRD मा 

दायखिा गरेको छ ? 

   

३२ सदस्यिरुलाई बचत/धनक्षेपको ब्याि भिुानी गदाि सहकारील े

यनयमअनुसार ६% TDS कट्टी गरेको छ? 

   

३३ कायािलय प्रयोिनका लाधग भवन भाडा भिुानी गदाि सहकारील े१०% 

प्रधतशत भाडा कर/TDS कट्टी गरर IRD मा दायखिा गरेको छ? 

   

३४ आयकर ऐन अनुसार धस्थर सम्पधत्तको ममित सम्भार खचि यस्थर 

सम्पयिको (Repair & Maintenance) ह्रासकट्टी आिार रकम 

(WDV) को ७% सम्म मात्र ममित खचि गरर बढी भएको खचधिाई यस्थर 

सम्पयिम ैपँूिीगत गररएको छ? 

   

३५ आयकर ऐनको दिा ९६ अनुसार सहकारीले आधथिक वर्ि सधकएको 

असोि मसान्तधभत्र आन्िररक राजस्व यवभागको कायाधिय (IRD) मा 

आय धववरण (Tax Return) पसे गरी कर चिुा यिएको छ? 

   

३६ सिकारीिे परामशि सवेा (Consultancy Service) वा लेखापरीक्षण 

शुल्क (Audit Fee) भिुानी गदाि VAT बाहकेको रकममा १५ % 

TDS कट्टी गरर आन्िररक राजस्व यवभागको कायाधिय IRD मा 

दायखिा गरेको छ ? 

   

३७ आयकर ऐनको दिा ८१ अनुसार सहकारील ेआफ्ना लेखा, भौचर तथा 

धवत्तीय अधभलेखहरू कम्तीमा ५ वर्ि सुरधक्षत राख्ने व्यवस्था गरेको छ? 

   

३८ सहकारीमा भाखा नाघेको किाि (Non-Performing Loan - NPL) 

कयम्िमा ५% भन्दा कम ि ने गरर धवत्तीय स्वस्थ कायम गररएको छ? 

   

३९ आयकर ऐन अनुसार अधिम कर कट्टी (TDS) गरेको रकम िुन मधहनामा 

TDS काधिएको हो, त्यसको पधछल्लो मधहनाको २५ गतेधभत्र आन्तररक 

रािस्व कायािलयमा दाधखला गररएको छ?  
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४० आयकर ऐन, २०५८ को दफा ८८ अनुसार सिकारीिे बठैक भिा, गोष्ठी 

शुलक वा िायिम सञ्चािन शुलक भिुानी गदाध १५% का दरिे अयिम 

कर कट्टी (TDS) गनुधपने व्यवस्था गरेको छ? 

   

७. आय-व्यय तथा बिेि धनयन्त्रण (Income-Expense and Budgetary Control) 

१ संस्थाको वाधर्िक बििे सािारण सभाबाि स्वीकृत भई कायािन्वयनमा 

ल्याइएको छ? 
   

२ स्वीकृत बिेिको सीमाधभत्र रही खचि गन ेगररएको छ?    
३ बिेिभन्दा बाधहर वा थप खचि गनुि परेमा सञ्चालक सधमधत वा 

तोधकएको धनकायको पूवि स्वीकृधत धलइएको छ? 
   

४ संस्थाको आम्दानीका स्रोतहरू (ब्याि आय, सवेा शलु्क, सदस्यता 

शुल्क आधद) को अधभलेख पूणि छ? 
   

५ असुल हुनुपने सम्पूणि आम्दानीहरू समयम ैसंस्थाको खातामा िम्मा 

भएका छन्? 
   

६ खचि भौचरहरूमा तोधकएको अधततयारवाला अधिकारीको पूवि स्वीकृधत 

संलग्न छ? 
   

७ भिुानी धदँदा धनयमानुसार लाग्न ेअधिम कर कट्टी (TDS) गरी सरकारी 

कोर्मा तोधकएको समयधभत्र दाधखला गररएको छ? 
   

८ संस्थाका प्रशासधनक खचिहरू (भाडा, इन्िन, सवारी, पत्रपधत्रका, 

मनोरञ्िन आधद) मा धमतव्यधयता अपनाइएको छ? 
   

९ घरभाडा, सवारी सािन, सफ्िवेयर आधदको सम्झौतापत्र 

(Agreement) अद्यावधिक र सरुधक्षत छ? 
   

१० कमिचारीहरूको तलब, भत्ता र अन्य सधुविाहरू स्वीकृत कमिचारी सवेा 

शति धनयमावली अनुसार भिुानी गररएको छ? 
   

११ बैठक भत्ता तथा सञ्चालक भिुानीहरू कानुन र धवधनयमले तोकेको 

सीमाधभत्र छन्?  
   

१२ संस्थाल ेआफ्ना सदस्यहरूलाई धदन ेलाभांश र अन्य कोर्को बाँडिाँड 

कानुनी प्राविान अनुसार गरेको छ? 
   

१३ संस्थाको स्रोि र सािनको प्रयोग गदाध गैर-व्यावसाययक वा व्ययिगि 

यििमा खचध नि ने गरी यनयन्त्रणको व्यवस्था गररएको छ? 

   

१४ संस्थाले धवज्ञापन, सािारण सभा खचि, वा उत्सव खचि गदाि तोधकएको 

सीमा पालना गरेको छ? 
   

१५ खचि गदाि सक्कल धबल/भरपाई अधनवायि रूपमा सलंग्न राधखएको छ?    
१६ पँूिीगत खचि (Capital Expenditure) गदाि स्वीकृत बिेि र खररद 

धनयम पालना गररएको छ? 
   

१७ संस्थाको खदु मुनािाबाि कानुन अनुसार िगेडा कोर् (Reserve 

Fund), संरधक्षत पँुिी धिताि कोर् आधदमा रकम छुि्याइएको छ? 
   

१८ आकधस्मक वा बिेि बाधहरका खचिहरूको औधचत्य स्पष्ट रूपमा पुधष्ट 

गररएको छ? 
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१९ धवत्तीय नोक्सानी वा आम्दानी घि्नुका कारणहरूको सूक्ष्म अध्ययन गरी 

सञ्चालक सधमधतलाई बुझाइन्छ? 
   

२० यवयभन्न सरकारी कर, राजस्व, सामायजक सरुक्षा कोष (SSF) िथा अन्य 

कानुनी दाययत्वका भिुानीिरू िोयकएको समययभत्रै दायखिा गने 

गररएको छ? 

   

८. धिन्सी तथा धस्थर सम्पधत्त व्यवस्थापन (Stores and Fixed Assets Management) 

१ संस्थाको धस्थर सम्पधत्त रधिस्िर (Fixed Assets Register - FAR) 

अद्यावधिक र व्यवधस्थत छ? 
   

२ प्रत्येक धस्थर सम्पधत्तमा स्पष्ट पररचय खलु्ने कोड/ि्याग (Asset 

Tagging) लगाइएको छ? 
   

३ धस्थर सम्पधत्तको वाधर्िक रूपमा भौधतक परीक्षण (Physical 

Verification) गरी प्रधतवदेन तयार गररन्छ? 
   

४ धस्थर सम्पधत्तको भौधतक धस्थधत र FAR को अधभलेख बीच कुनै 

धभन्नता (Discrepancy) छ? 
   

५ संस्थाको स्वाधमत्वमा रहकेा िग्गा, भवन, सवारी सािन आधदको 

स्वाधमत्व प्रमाणपत्र (लालपुिाि, ब्लुबुक आधद) संस्थाको नाममा 

सुरधक्षत छ? 

   

६ संस्थाको धस्थर सम्पधत्त (भवन, सवारी सािन, कम्प्युिर, मधन काउन्िर 

आधद) को पयािप्त धबमा गररएको छ? 
   

७ धस्थर सम्पधत्तमा कानुन/लेखा मान अनुसार तोधकएको दरमा ह्रासकाट्टी 

(Depreciation) गररएको छ? 
   

८ प्रयोगमा नरहकेा, ममित हुन नसक्न ेवा पुराना सम्पधत्तहरूको अपलेखन 

(Write-off) वा धललामी धनयमानुसार गररएको छ? 
   

९ धिन्सी सामान (Stationery, Printed Forms, Gifts) को धिन्सी 

खाता (Store Ledger) अद्यावधिक छ? 
   

१० धिन्सी सामान खररद गदाि खररद आदेश (Purchase Order), दाधखला 

प्रधतवेदन (GRN), र धनकासा िारम प्रयोग गररन्छ? 
   

११ धिन्सी सामानको स्िोरमा सरुधक्षत भण्डारण र धनयन्त्रणको व्यवस्था छ?    
१२ खररद प्रधक्रया (रु. १० हिार भन्दा बढीको खररदमा कोिेशन, िेन्डर 

आधद) कानुनी कायिधवधि अनुसार पारदशी छ? 
   

१३ संस्थाका सम्पधत्तहरू सञ्चालक वा कमिचारीले व्यधिगत प्रयोगमा 

ल्याएका छन्? 
   

१४ ममित सम्भार (Maintenance & Repairs) खचिको औधचत्य र 

प्राधवधिक पुधष्ट गररएको छ? 
   

१५ कम्प्युिर, धप्रन्िर र IT उपकरणहरूको सरुक्षा र धनयधमत ममितको 

व्यवस्था छ? 
   

१६ संस्थाको कायािलय भवन भाडामा रहकेो भए सम्झौता अवधि र शतिहरू 

पालना भएका छन्? 
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१७ धिन्सी सामानको मौज्दात सीमा (Minimum/Maximum Stock 

Level) धनिािरण गररएको छ? 
   

१८ पुराना र काम नलाग्न ेधिन्सी सामानहरूको सचूी तयार गरी िर्छ्यौि गन े

गररएको छ? 
   

१९ सम्पधत्त हस्तान्तरण वा धबक्री गदाि सञ्चालक सधमधतको स्वीकृधत 

धलइएको छ? 
   

२० सफ्िवयेर वा धडधििल सम्पधत्त (Intangible Assets) को लाइसेन्स र 

स्वाधमत्व अद्यावधिक छ? 
   

९. काननुी तथा धनयामकीय पालना (Legal and Regulatory Compliance) 

१ संस्थाल े सहकारी ऐन, धनयम, धनयमावली र धनयामक धनकायका 

धनदेशनहरूको पूणि पालना गरेको छ? 
   

२ संस्थामा सम्पधत्त शुद्धीकरण धनवारण (AML/CFT) सम्बन्िी नीधत र 

कायािन्वयन संयन्त्र छ? 
   

३ संस्थाले गोएमएल (goAML) प्रणालीमा आबद्ध भई तोधकएको सीमा 

(STR/TTR) अनुसार धवत्तीय सूचना इकाई (FIU) मा प्रधतवेदन 

बुझाउने गरेको छ? 

   

४ संस्थाले सम्पधत्त शुद्धीकरण सम्बन्िी तोधकएको अनुपालन अधिकारी 

(Compliance Officer) तोकेको छ? 
   

५ आन्तररक रािस्व कायािलयबाि स्थायी लेखा नम्बर (PAN) र अधिम 

कर (TDS) सम्बन्िी धनयम पालना भएको छ? 
   

६ तोधकएको समयधभत्र रािस्व/TDS दाधखला गरी आवधिक कर चिुा 

प्रमाण पत्र (Tax Clearance Certificate) धलइएको छ? 
   

७ धनयामक धनकाय (स्थानीय तह, प्रदशे सहकारी धवभाग वा सङ्घीय 

धवभाग) मा तोधकएको आवधिक प्रधतवेदन बुझाइएको छ? 
   

८ धनयामक धनकायबाि भएका धनरीक्षण/अनुगमन प्रधतवेदनका सुझावहरू 

कायािन्वयन गररएका छन्? 
   

९ संस्थाले अन्तर-सहकारी कारोबार वा गैर-सदस्य कारोबार सम्बन्िी 

कानुनी प्रधतबन्ि पालना गरेको छ? 
   

१० सहकारीको धसद्धान्त (Cooperative Principles) अनुसार सािारण 

सभा र लोकताधन्त्रक धनयन्त्रण कायम छ? 
   

११ यनयमनकारी यनकायि े िोकेको समयसीमायभत्र संस्थाको बाह्य 

िेखापरीक्षण (External Audit) सम्पन्न गरी अयन्िम प्रयिवदेन 

सम्बयन्िि यनकायमा पेस गररएको छ? 

   

१२ संस्था कुनै मुद्दा-माधमला (Legal Litigation) मा अधल्झएको छ? छ 

भन ेत्यसको कानुनी दाधयत्व धवशे्लर्ण गररएको छ? 
   

१३ श्रम ऐन र सामाधिक सुरक्षा कोर् (SSF) सम्बन्िी धनयमहरू कमिचारीको 

हकमा पालना गररएका छन्? 
   

१४ संस्थाको दताि प्रमाण पत्र, धवधनयम संशोिन लगायतका कानुनी 

कागिातहरू अद्यावधिक छन्? 
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१५ संस्थाल े तोधकएको कायिक्षते्र (Jurisdiction) धभत्र मात्र आफ्नो 

कारोबार सीधमत राखेको छ? 
   

१६ संस्थाल ेतोधकएको भन्दा बढी वा गैरकानुनी ब्याि/शलु्क असलु गरी 

िररवाना वा कारबाहीको िोधखम धनम्त्याएको छ? 
   

१७ आन्तररक धनयम/धवधनयमहरू प्रचधलत राधष्रय ऐन/कानुनसँग बाधझएका 

छन्? 
   

१८ संस्थाले आफ्नो कारोबार तथा धवत्तीय धववरणहरू तोधकएको ढाचँा 

(COOPOMIS) मा प्रधवष्ट गन ेगरेको छ? 
   

१९ संस्थािे सदस्यिरूको व्ययिगि िथ्याङ्क िथा यविीय यववरणको 

सुरक्षा (Data Privacy and Protection) सम्बन्िी कानुनी 

व्यवस्थाको पािना गरेको छ? 

   

२० आन्िररक िेखा पररक्षकिे यदएको सुझाव िथा सलिाििरुिाई 

संचािक सयमयििे कायाधन्यनमा लयाएको छ ? 

   

१०. आन्तररक धनयन्त्रण तथा िोधखम व्यवस्थापन (Internal Control and Risk Management) 

१ संस्थामा कायिको धवभािन (Segregation of Duties) धसद्धान्त 

पालना गररएको छ? 
   

२ संस्थामा धवत्तीय र प्रशासधनक धनणियका लाधग स्पष्ट अधिकार 

प्रत्यायोिन ताधलका (Delegation of Authority) स्वीकृत छ? 
   

३ मुतय-मुतय िोधखमहरू (किाि िोधखम, तरलता िोधखम, सञ्चालन 

िोधखम आधद) को पधहचान र धनयधमत धवशे्लर्ण गररन्छ? 
   

४ प्रयोगकतािहरूको पासवडि धनधित अवधि (उदा. ३०/९० धदन) मा 

अधनवायि पररवतिन गन ेव्यवस्था छ? 
   

५ कायािलय पररसरमा सीसीिीभी (CCTV) क्यामेरा सञ्चालनमा छन् र 

िुिेि सुरधक्षत रहन्छ? 
   

६ संस्थाको भवन, सेि र भौधतक संरचनाको अधग्न सुरक्षा (Fire 

Extinguisher/Safety) को प्रबन्ि छ? 
   

७ कायिस्थलमा हुने सम्भाधवत दघुििना वा िोधखमको लाधग 

कमिचारी/संस्थाको धबमा गररएको छ? 
   

८ संस्थामा सूचनाको गोपनीयता (Data Privacy) सम्बन्िी नीधत पालना 

गररएको छ? 
   

९ सञ्चालन िोधखम (Operational Risk) कम गनि मुतय-मुतय 

प्रधक्रयाका लाधग Standard Operating Procedures (SOPs) 

तयार छन्? 

   

१० लेखा परीक्षणका क्रममा िेला परेका गम्भीर गल्तीहरू तुरुन्तै समािान 

गन ेसंयन्त्र छ? 
   

११ संस्थाको सफ्िवयेरमा लग िाइल (System Log / Audit Trail) 

सुरधक्षत रहन्छ र सोको िाचँ गररन्छ? 
   

१२ key-person risk (एकै व्यधिमा अत्यधिक धनभिरता) कम गनि दोस्रो 

तहको िनशधि (Succession Planning) तयार गररएको छ? 
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१३ संस्थामा ह्वीसल ब्लोइङ (Whistleblowing Policy) वा गलत 

कायिको सूचना धदन ेसुरधक्षत नीधत छ? 
   

१४ तरलता सङ्कि वा किाि असुली सङ्कि व्यवस्थापनका लाधग पूवि 

तयारी रणनीधत छ? 
   

१५ आन्तररक धनयन्त्रण प्रणालीको प्रभावकाररताका बारेमा सञ्चालक 

सधमधतमा धनयधमत समीक्षा प्रधतवदेन पसे गररन्छ? 

 

   

११. बेरुि,ु सिुार तथा अनगुमन (Unsettled Accounts, Remedial Action, and Monitoring) 

१ धवगतका आन्तररक तथा बाह्य लेखा परीक्षण प्रधतवदेनहरूमा उठाइएका 

बेरुिु (Audit Observations) हरूको लगत राधखएको छ? 
   

२ धवगतका लेखा परीक्षण प्रधतवदेनमा औलँ्याइएका असुल गनुिपने 

बेरुिुहरू असुल भएका छन्? 
   

३ धनयधमत गनुिपने कागिात वा प्रधक्रया सम्बन्िी बेरुिुहरू तोधकएको 

समयधभत्र धनयधमत गररएका छन्? 
   

४ लेखा सुपररवके्षण सधमधतले बेरुि ु िर्छ्यौिको लाधग सञ्चालक 

सधमधतलाई ताकेता वा धनदेशन धदएको छ? 
   

५ धवगतका लेखा परीक्षकहरूल ेधदएका सुझाव (Management Letter 

/ Key Audit Matters) हरू पूणि रूपमा कायािन्वयन भएका छन्? 
   

६ संस्थामा कमिचारी वा सञ्चालकका नाममा लामो समयदधेख असलु हुन 

बाँकी पेस्की वा बेरुि ुरकम छ? 
   

७ अनुगमन तथा धनरीक्षण िोली (धनयामक धनकाय/सङ्घ) ले धदएका 

धनदेशनहरूको पालना भएको छ? 
   

८ गम्भीर प्रकृधतका धवत्तीय अधनयधमतता वा धहनाधमना सम्बन्िी घिनामा 

कानुनी वा अनुशासनको कारबाही गररएको छ? 
   

९ बेरुिु दोहोररन नधदनका लाधग प्रधक्रयागत सुिार र नया ँ धनयन्त्रण 

उपायहरू लागू गररएका छन्? 
   

१० सञ्चालक सधमधतल ेआन्तररक लेखा परीक्षकको प्रधतवदेनमाधथ धवस्ततृ 

छलिल गरी धनणिय पुधस्तकामा धनणिय उल्लखे गछि? 
   

११ धहनाधमना भएको रकम असुल-उपर गनि अपलेखन वा कानुनी प्रधक्रया 

अपनाइएको छ? 
   

१२ सञ्चालक सधमधतका सदस्यहरूसँग सम्बधन्ित बेरुिुहरू प्राथधमकताका 

साथ िर्छ्यौि गररएका छन्? 
   

१३ लेखा परीक्षणका क्रममा दधेखएका नीधतगत अस्पष्टताहरूलाई धवधनयम 

संशोिन मािि त समािान गररएको छ? 
   

१४ सुिार गररएका धवर्यहरूको प्रभावकाररताको पुन: अनुगमन (Follow-

up Audit) गररन्छ? 
   

१५ संस्थाको प्रणालीगत सुिारका लाधग आन्तररक लेखा परीक्षकका 

धसिाररसहरू उपयोगी धसद्ध भएका छन्? 
   

१२. समि धनष्कर्ि तथा धसिाररस (Overall Conclusion and Recommendations) 
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१ संस्थाको समि धवत्तीय धस्थधत (Capital Adequacy, Solvency, 

Liquidity) सबल र सुरधक्षत छ? 
   

२ संस्थाको PEARLS प्रणालीका मुतय मुतय अनुपातहरू (Ratios) 

मापदण्ड अनुसार अनुकूल छन्? 
   

३ संस्थाको आन्तररक धनयन्त्रण प्रणाली (Internal Control) प्रभावकारी 

र भरपदो छ? 
   

४ संस्थामा सुशासन र पारदशी संस्कृधतको पालना सन्तोर्िनक छ?    
५ संस्थाको भावी िोधखम र धवत्तीय स्थाधयत्व (Financial 

Sustainability) को दृधष्टकोणले संस्था सुरधक्षत दधेखन्छ? 
   

६ संस्थाको व्यवसाय वधृद्धदर (बचत, किाि, सदस्य सङ्तया) सन्तुधलत र 

धदगो छ? 
   

७ संस्थाको आईिी र धडधििल सेवाहरू (सफ्तवेयर, मोबाइल बैंधकङ 

आधद) सुरधक्षत र प्रभावकारी छन्? 
   

८ संस्थाको सञ्चालक सधमधत र व्यवस्थापन धबचको सम्बन्ि र समन्वय 

राम्रो छ? 
   

९ संस्थामा िोधखमपूणि किाि वा धवत्तीय घािाको सम्भावना उच्च छ?    
१० संस्थाले कानुनी र धनयामकीय कारबाही (Regulatory 

Fines/Penalties) भोग्नुपने िोधखम छ? 
   

११ संस्थाको सवेा प्रवाह र सदस्य सन्तुधष्ट स्तर सन्तोर्िनक छ?    
१२ संस्थामा भोधल उत्पन्न हुन सक्ने सङ्कप सामना गनि पयािप्त िगेडा तथा 

अन्य कोर्हरू उपलब्ि छन्? 
   

१३ आन्तररक लेखा परीक्षणका क्रममा कुनै गम्भीर िोकािडी वा धहनाधमना 

(Fraud) को सङ्केत िेला परेको छ? 
   

१४ संस्थाको रणनीधतक योिना (Strategic Plan) अनुसार तोधकएका 

लक्ष्यहरू हाधसल भएका छन्? 
   

१५ व्यवस्थापनले लेखा परीक्षण प्रधक्रयामा पूणि सहयोग र आवश्यक 

कागिात उपलब्ि गराएको छ? 
   

 

पल्सि (PEARLS) धवशे्लर्ण प्रधतवेदन - एकीकृत ताधलका 
 

सचूक लक्ष्य / क्षेत्र (Objective) सतू्र (Formula) मापदण्ड (%) वास्तधवक (%) उपलधब्ि 

P - संरक्षण (PROTECTION) 

P राम्रो किाि (Good Loans) राम्रो किािको लाधग किाि नोक्सानी व्यवस्था / कुल राम्रो किाि × १०० १%  माधसक 

P2 सूक्ष्म धनगरानी किाि (Dutiful Loans) १ देधख १२ मधहनासम्म भाखा नाघेको किािको लाधग नोक्सानी व्यवस्था / १ देधख १२ 

मधहना भाखा नाघेको किाि × १०० 

३५%  माधसक 

P1 खराब किाि (Bad Loans) १ वर्िभन्दा बढी भाखा नाघेको किािको लाधग नोक्सानी व्यवस्था / १ वर्िभन्दा बढी भाखा 

नाघेको किाि × १०० 

१००%  माधसक 
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P6 ऋण भिुानी क्षमता / सोल्भेन्सी (Solvency) सम्पधत्तको खदु मलू्य / कुल शेयर, बचत तथा बाह्य ऋण × १०० १११%  माधसक 

E - प्रभावकारी धवत्तीय संरचना (EFFECTIVE FINANCIAL STRUCTURE) 

E1 खदु किाि लगानी (Net Loan Portfolio) खदु बक्यौता किाि (कुल किाि - किाि नोक्सानी कोर्) / कुल सम्पधत्त × १०० ७०-८०%  माधसक 

E5 कुल सम्पधत्तमा बचतको अंश (Savings on Total Asset) कुल बचत / कुल सम्पधत्त × १०० ७०-८०%  माधसक 

E6 कुल सम्पधत्तमा बाह्य ऋण (External Borrowings) बाह्य ऋण / कुल सम्पधत्त × १०० < ५%  माधसक 

E7 कुल सम्पधत्तमा शेयर पँुिी (Share Capital) शेयर पँुिी / कुल सम्पधत्त × १०० १०-२०%  माधसक 

E8 कुल सम्पधत्तमा संस्थागत पँुिी (Institutional Capital) संस्थागत पँुिी / कुल सम्पधत्त × १०० १०-२०%  माधसक 

A - सम्पधत्तको गणुस्तर (ASSET QUALITY) 

A1 भाखा नाघेको किाि (Overdue Loan NPL) कुल भाखा नाघेको किाि रकम / खदु बक्यौता किाि लगानी × १०० < ५%  माधसक 

A2 अकायिकारी सम्पधत्त (Non-earning Assets NPA) अकायिकारी सम्पधत्त / कुल सम्पधत्त × १०० < ५%  माधसक 

A3 अकायिकारी सम्पधत्तमा संस्थागत पँुिी संस्थागत पँुिी (िगेडा कोर्) / अकायिकारी सम्पधत्त × १०० २००%  माधसक 

R - प्रधतिल र लागत दर (RATES OF RETURNS AND COSTS) 

R1 किािको ब्याि आम्दानी दर (Rate on interest income) ब्याि आम्दानी / औसत बक्यौता किाि किािको तोधकएको दर  वाधर्िक 

R5 बचत तथा ऋणको ब्यािदर (Interest Rate on Savings & 

Borrowings) 

बचत तथा बाह्य ऋणमा धतररएको ब्याि / औसत बचत तथा बाह्य ऋण बिार दर  वाधर्िक 

R7 शेयर लाभांश दर (Dividend Rate on Share Capital) धवतरण गररएको लाभांश / औसत शेयर पँुिी सहकारी ऐन अनुसार 

१५% सम्म 

 वाधर्िक 

R8 ब्याि आम्दानी र खचिको अन्तर (ब्याि आम्दानी - ब्याि खचि) / औसत सम्पधत्त सबै खचि िान्न पयािप्त  वाधर्िक 

R9 कुल सम्पधत्तमा सञ्चालन खचि (Operating Expenses) कुल खचि (धवत्तीय खचि + किाि नोक्सानी व्यवस्था खचि) < ५%  माधसक 

R9.1 औसत सम्पधत्तमा सञ्चालन लागत अनुपात (Operating Cost 

Ratio) 

औसत कुल सञ्चालन खचि / औसत सम्पधत्त २%  वाधर्िक 

R9.2 कोर्को लागत (Cost of Fund) (औसत धतररएको ब्याि + लाभांश) / औसत सम्पधत्त बिार दर  वाधर्िक 

R9.3 अन्य खचि (Other Expenses) औसत अन्य खचि / औसत सम्पधत्त न्यूनतम  वाधर्िक 

R9.4 शदु्ध स्प्रेड दर (Spread) R1 - (R9.1 + R9.2 + R9.3) इधच्छत दर (+ve)  वाधर्िक 

R12 खदु आम्दानी / प्रधतिल (Net Income / Avg Total Assets) खदु आम्दानी / औसत कुल सम्पधत्त > १०%  वाधर्िक 

L - तरलता (LIQUIDITY) 

L1 तरलता अनुपात (Liquidity Ratio) तरल रकम / कुल बचत तथा धनक्षेप १५%  माधसक 

L2 नगद तथा बैंक मौज्दात अनुपात (Cash and Bank Ratio) (नगद + बैंक) / कुल सम्पधत्त १०%  माधसक 

L3 आम्दानी नगने तरल सम्पधत्त (Non earning Liquid Assets) नगद मौज्दात / कुल सम्पधत्त १%  माधसक 

S - वधृद्ध सङ्केत (SIGNS OF GROWTH) 

S10 शेयर सदस्य वधृद्ध दर शेयर सदस्य वधृद्ध दर घटीमा १५%  वाधर्िक 

S11 सम्पधत्त वधृद्ध दर (Asset Increment Ratio) (चालु वर्िको कुल सम्पधत्त - गत वर्िको कुल सम्पधत्त) / गत वर्िको कुल सम्पधत्त >मिुास्फीयि दर  माधसक 

S5 बचत धनक्षेप वधृद्ध दर (Growth in Saving Deposit) बचत वधृद्ध दर ५%  माधसक 

S7 शेयर पँुिी वधृद्ध दर (Growth in Member's Share) शेयर पँुिी वधृद्ध दर ५%  माधसक 
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िेखा सयमयिको िफध बाट सझुाविरु:  

१   

२.  

तयार गन े(आन्तररक लेखा परीक्षक) 

दस्तखत: ........................................ 

नाम: ................................................ 

पद: ................................................ 

धमधत: ............................................ 

स्वीकृत गन े(लेखा सुपररवके्षण सधमधत): 

दस्तखत: ........................................ 

नाम: ................................................ 

पद: ................................................ 

धमधत: ............................................ 
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३.  

४.  

५.  

६.  

७.  
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८.  

९.  

१०.  

११.  

१२.  
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१३.  

१४.  

१५.  

१६.  

१७.  
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१८.  

१९.  

२०.  

 

  


